
 
 

 

ANEXO II: PLANTILLA - MODELO PARA LA CONCRECIÓN ANUAL DE LOS PLANES Y PROYECTOS 
 

 
 

PLAN ANUAL X  SGTO. TRIMESTRE 1   SGTO.TRIMESTRE 2   MEMORIA 

 
 

Nº OBJETIVO REALIZADO 

1 

Banco de recursos  

Acciones Periodo Responsables  

1 Distribución de libros de texto a todo el alumnado de ESO Primer trimestre Gema Gutiérrez  

2 Distribución de libros de texto a alumnado de Bachillerato Septiembre y octubre Gema Gutiérrez  

3 Compra de material para alumnado con necesidades Todo el curso Gema Gutiérrez  

VALORACIÓN:  

 

Nº OBJETIVO REALIZADO 

2 

Formación del profesorado con dedicación a la Biblioteca  

Acciones Periodo Responsables  

1 
Formación en AbiesWEB, programa de gestión y organización de la 

Biblioteca 
Primer trimestre 

Alejandro Fernández y 

Gema Gutiérrez 

 

2 Catalogación del fondo Ximénez de Sandoval Todo el curso 

Eduardo Obradó, 

Encarna González, 

Belén Rodríguez, Félix 

Fernández-Cavada y 

Ana I. Madrazo 

 

3 Organización del horario de Biblioteca Septiembre y octubre Alejandro Fernández  

4 Formación de usuarios (nuevo alumnado) del Centro Primer trimestre 
Gema Gutiérrez y 

Alejandro Fernández 

 

2 
 

5 Catalogación de los libros del Centro ubicados en la Biblioteca Todo el curso 
Alejandro Fernández y 

Gema Gutiérrez 
 



 
 

 

 

6 Catalogación de los libros con ubicación en los Departamentos Todo el curso 

Rosa Sancho (Lengua y 

Literatura), Nieves 

Ordóñez (Música), 

Alberto Rodríguez 

(Latín), José Manuel 

Sánchez (Francés) y 

Lorena Barquín y María 

Isabel Valdivia (Inglés)  

 

7 
Préstamo de libros en horarios de recreo del alumnado en todos los turnos 

del Centro 
Todo el curso 

Gema Gutiérrez, 

Alejandro Fernández, 

Belén Rodríguez y Ana 

Melón 

 

VALORACIÓN:  

 

Nº OBJETIVO REALIZADO 

3 

Animación a la lectura, a la expresión oral y escrita y a la creatividad  

Acciones Periodo Responsable  

1 
Diseño y organización de actividades de animación a la lectura y de 

animación cultural 
Todo el curso Alejandro Fernández 

 

2 

Diseño y organización de charlas, encuentros, talleres y jornadas de tipo 

cultural relacionadas con los ejes de formación de la Biblioteca: 

pensamiento crítico con los medios de comunicación, realidad social y 

apoyo a colectivos marginales 

Todo el curso Alejandro Fernández 

 

3 Tertulia La Cátedra del Santa Clara (se realiza dos veces al trimestre) Todo el curso Alejandro Fernández  

VALORACIÓN:  

 

Nº OBJETIVO REALIZADO 

4 Mantener el blog de la Biblioteca, que esté enlazado con el resto de redes del instituto para dar a conocer el trabajo  



 
 

 

que hacemos y que forma parte de la página web del instituto 

Acciones Periodo Responsable  

1 Creación y mantenimiento a nivel tecnológico Todo el curso 
María Amini y Almudena 

Gómez 

 

2 Mantenimiento a nivel de contenido Todo el curso Almudena Gómez  

3 Selección y compra de los ejemplares de novedades y sugerencias Todo el curso Alejandro Fernández  

4 Mantenimiento de las cuentas de Twitter e Instagram de la Biblioteca Todo el curso Alejandro Fernández  

VALORACIÓN: 

 

Nº OBJETIVO REALIZADO 

5 

Apoyar al alumnado de Bachillerato Internacional para sus trabajos de investigación, evaluaciones internas y 

Monografías 

 

Acciones Periodo Responsable  

1 
Mantener las horas de permanencia en recreos y en horario vespertino para 

el apoyo bibliográfico al alumnado de Bachillerato Internacional 
Todo el curso Alejandro Fernández 

 

VALORACIÓN: 

 

Nº OBJETIVO REALIZADO 

 

Coordinar algunas actividades en torno a la celebración del Día del Libro o de otras actividades o programas del 

Centro en relación con algunos departamentos y de otras actividades que surjan en ellos o en asociaciones culturales 

 

Acciones Periodo Responsable  

1 

Coordinación de actividades (celebración del Día Internacional de la Mujer 

y de la Poesía con un recital, del Día del Teatro, de sesiones de cursos de 

formación aprobados por la Consejería de Educación) 

Todo el curso Alejandro Fernández 

 

 2 
Trabajo con las actividades relacionadas con el Programa de Sostenibilidad 

desde la Biblioteca 
Todo el curso Alejandro Fernández 

 

 3 
Colaboración con la representante de Igualdad para realizar actividades en 

torno al 25N y al 8M 
Todo el curso Alejandro Fernández 

 

VALORACIÓN: 



 
 

 

 


